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Uvod

U svrhu povecanja kvalitete nastavnog procesa Medicinski fakultet u Rijeci dio nastavnog procesa
provodi u virtualnom okruzenju, koristeci alate otvorenog koda Moodle-Merlin sustav. U nastavku se
nalaze osnovne upute za rad u sustavu kao Sto je otvaranje e-kolegija, ukoliko on nije ve¢ otvoren,
upisivanje studenata u e-kolegij, dodavanje nastavnih materijala i odrZavanje webinara u sustavu za
udaljeno ucenje Merlin.

Detaljan priruénik za nastavnike nalazi se na adresi https://www.srce.unizg.hr/usluge/sustavi-za-
ucenje-na-daljinu/merlin/prirucnici-i-animacije, a odgovori na najées$ée postavljena pitanja se nalaze
na https://wiki.srce.hr/pages/viewpage.action?pageld=31916284.

Pristup sustavu Merlin preko MedRi i otvaranje e-kolegija

Na adresi https://www.medri.uniri.hr/hr/ u izborniku s desne strane mozete pronaci ikonu za pristup
sustavu za udaljeno uéenje Merlin.
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Odabirom ikone Merlin, otvara se sucelje na kojem se pomocu svojeg AAl@edu.hr korisnickih
podataka moZete prijaviti.
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Dobro dosli na sustav za e-ucenje Merlin

erfereemeny hrazovanju

ANGEGuHr elektronickim identitetom
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CENTAR ZA
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je kolegija, ko)l se nalaze u redu predavanja pojedine ustanove, uz
ca dodatno razradio | prilagodio potrebama ate je da

omogucava instit na sustavu Merlin otvaranje svih kolegija iz sustava ISVU na sustavu Merlin te upls nastavnika |

Nakon prijave u sustav, moguce je vidjeti popis ve¢ otvorenih kolegija na izborniku Moji e-kolegiji.
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Ukoliko nemate otvoren kolegij to je moguce izvrsiti na sljededi nacin:

U izborniku Rad na sustavu, izborom opcije Nastavnici treba izabrati Otvaranje e-kolegija.
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Otvaranje e-kolegija
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Prirugnik za koristenje sustava

Prirucnici i animacije
Smjernice za osiguravanje pristupacnosti

E-portfolio sustav B}
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Sustav za webinare
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Nakon izbora Otvaranje e-kolegija, nudi se mogucnost otvaranja Postojeceg kolegija (kolegij koji je
bio otvoren u prosloj akademskoj godini) ili Novog kolegija (kolegij koji otvarate prvi puta ili je bio
aktivan pred nekoliko godina).

Testni sustavi

ke U N B

= Radnasustavu~ Helpdesk ~ Moji e-kolegiji ~

a .

" Merlin 2019/2020

.

Zahtjev za otvaranje kolegija (za nastavnike)

Na sustavu za e-uéenje Merlin svake akademske godine otvara se prostor za kolegi]. Postojeci kolegii, iz prethodne akademske godine, idu u arhivu.
Za novu akademsku godinu otvara se novi kolegij
Arhivirani kolegiji i dalje su dostupni nastavniku i studentima koji su u njega upisani, ali nije omogucen pristup i upis novim korisnicima.

Pravo otvaranja kolegija na sustavu za e-ucenje Merlin imaju svi nastavnici, a nositel] kolegija svoju suglasnost 3alje na adresu e-poste ceu@srce hr.

» Postojeci kolegij
Kolegjj je postojao na sustavu za e-uzenje Merlin u prethodnoj akademskoj godini

+ Novi kolegij
Kolegij ki r

Zadnji puta izmijenjeno: Petak, 30 Kolovoz 2019, 13:48

i puta otvara ili je bio otvoren ranijih godina na sustavu za e-ucenje Merlin

4 Centar za e-uéenje PrikaZi.. s

U nastavku je prikazan obrazac Zahtjev za otvaranje novog e-kolegija.
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Zahtjev za otvaranje novog e-kolegija
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Sva polja pored kojeg se nalazi uskli¢nik u crvenom krugu je obvezatan za upis. Nakon ispunjavanja
obrasca, odabrati dugme Spremi promjene.

Nakon ispunjenog zahtjeva na adresu e-poste cete dobiti potvrdu slanja zahtjeva kao i obavijest o
otvaranju kolegija.

Nakon Sto Vam je otvoren kolegij, ponovnom prijavom u Merlin bit ¢ée vam vidljiv kolegij na
naslovnici.

Odabirom kolegija ulazite u virtualno okruzenje za izvodenje e-nastave. Na adresi
https://www.srce.unizg.hr/sustavi-za-ucenje-na-daljinu/merlin/prirucnici-i-animacije se nalazi niz
kratkih uputa za neke od najcescih aktivnosti, a u nastavku je opisan postupak upisa studenata u e-
kolegij, postavljanja nastavnih materijala (datoteka) kao i upute za odrzavanje i snimanje webinara.
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Upis studenata i suradnika

Studente je najlakSe upisati odabirom opcije Upis iz ISVU-a kao $to je vidljivo na slici. Izbornik se
nalazi na dnu bloka Administracija.
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~ Dodatne postavke e-kolegija

1 vracdanje e-kolegija iz

Nakon ¢ega je potrebno oznaciti sve studente koje sustav ,, dohvati” iz ISVU-a i odabrati dugme
Spremi promjene.

Ukoliko nositelj kolegija Zeli dodati i svoje suradnike na kolegiju kao izvodace kolegija moZe to uciniti
na nacin da u bloku Administracija s lijeve strane odabere Korisnici, Sudionici, Upis korisnika, Rucni
upis kako je prikazano na slici u nastavku. Nakon toga u redu Rucni upis odabere se ikona osobe sa
znakom plus. Otvaranjem okvira Korisnici na sustavu, polje PretraZi se upisuje ime i prezime, nakon
pronalaska traZene osobe, dodjeljuje se uloga i odabire dugme Dodaj.
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Postavljanje nastavnih materijala

U sustavu Merlin moguce je definiranje razli¢itih aktivnosti u nastavnom procesu, a jedna od najcesce
koristenih je postavljanje nastavnih materijala u razlicitim oblicima i formatima datoteka. Kako biste
uspjesno postavili nastavni materijal potrebno je nakon ulaska u e-kolegij, u desnom gornjem kutu
izabrati dugme Omogudi izmjene.
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Odabirom Dodaj aktivnost ili resurs, otvara se izbornik s popisom aktivnosti i resursa koji se mogu
dodati u Merlin.
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Medicinska informatika za specijalizante
D T e S L I T ET

ADMINISTRACIA 0 = . Datotekao
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Prikasi opeziupute na neziowic @

Ocaarane sacoseke Nagveca veicina pojedine datotese: 512MB

» lzgled
» Zajednitke postavke modula
» Ogranici dostupnost

» Tagovi

oo e e it | s s R

Ne ovom obrascu postoje obuezstna poljs oznatens s ©

Obavezno je dati ime datoteci. A samu datoteku mozemo prenijeti tzv. Drop&Drag metodom na
nacin da otvorite mapu u kojoj se nalazi datoteka i povucete ju do za to predviden prostor ili mozete
odabrati ikonu Dodaj datoteku.

Odabir datoteke

Odabrati izvor gdje se datoteka nalazi i prenijeti ju. Ukoliko Zelite odmah izbrisati datoteku, desnim
klikom misa otvoriti ¢e se dijaloski prozor prikazan u nastavku i odaberete Izbrisi.

Uredi 2_Uputa za raspodjelu ECTS-a*
na predmetu.pdf

Frow  Geen Tesejhas gewr sacsey O

2 upute 2a respogen £

Nakon dodavanja Zeljenih datoteka, odabrati dugme Spremi i vrati se na naslovnicu e-kolegija radi
pregleda postavljene datoteke.
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Organiziranje webinara

Sustav Merlin ima ugradenu aktivnost za odrZavanje webinara. Za uspjesno odrZavanje webinara
potrebna je web kamera, te mikrofon (slusalice s mikrofonom).

U bloku s lijeve strane nalazi se Virtualna soba za webinare, gdje je potrebno odabrati webinar.
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Nakon izbora ulaska u virtualnu sobu za webinare, otvara se kartica Postavke u kojoj je potrebno
definirati datum odrzavanja webinara, vrijeme i predvideno trajanje u satima kao i nacin pristupa.
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Moguca su tri nacina pristupa, Javni pristup (svi koji znaju URL webinara), Zastic¢eni pristup
(registrirani korisnici i dozvoljeni gosti) i privatni pristup (registrirani korisnici).

Nakon izbora nacina pristupa odaberete dugme Spremi promjene,

Virtualna soba za webinare
e
ADMINISTRACUA -+ # = vjirtyalna soba za webinare
 Administracijs e-kolegija nfo | Postavke | Uloge Snimke
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Zatim nastavi da se definiraju postavke virtualne sobe za webinare.



Na kartici Info je dostupan link (poveznica) za ulazak u Sustav za webinare.
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Virtualna soba za webinare
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ADMINSTRACUA -+ @ \firtyalna soba za webinare

Nav:  Med

soemnatika 15 specijalizants (1920-178611-6407)
Opis  testwabina

Poletak webinara: 12032020 1430

ToamG regeran voisnic)

Odabirom ponudenog linka (poveznice) otvara se sucelje Sustava za webinare.
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Dobro dosli na sustav za webinare

Sustav za audio, video i tekstualnu komunikaciju izmedu polaznika

‘ Prijava s AAI@EduHr elektronitkim identitetom ’

Prijava s lokalnim korisni¢kim ratunom

Prijava kao gost

sakrij uvod A

Sustav za webinare

Usluga webinara, kao jedna od tennologija e-utenja, omogucava nastavnicima i studentima unaprjedenje obrazovnoga procesa i postizanje boljin ishoda ucenja. Pomocu webinara korisnik moze odrzati na
daljinu:

predavanja
prezentacije
radionice
konzultacije
sastanke
konferencije

Sustav odrzavaju djelatnici Centra za e-utenje Srca osiguravajuci pouzdan i neprekidan rad sustava i njegovu dostupnost sveutilisnim ustanovama, nastavnicima i studentima, te ujedno pruzajuci tehnitku
podrsku u uporabi sustava

Novosti

VaZna obavijest nastavnicima - oZujak, 2020

S obzirom na trenutnu situaciju | znatno povecane potrebe za izvodenjem online nastave (rad u sustavu za e-ucenje i odrzavanje predavanja putem sustava za webinare) U nastavku su preporuke.

Sustav za webinare Srca temelji se na komercijalnom sustavu Adobe Connect. Srce raspolaze s odredenim brojem licenci (trenutno 52) te sve nastavnike molimo na racionalno koristenije sustava:

Odaberete ulazak s AAl@edu.hr korisni¢ckim podacima nakon ¢ega slijedi instalacija Adobe Connect
Add-in alata potrebnog za odrzavanje webinara.

¢ © @ connectsrcehrw1920-176611-6407/ Tressionsbreez3obuldk3xiqonewiiproto s true * eamO =@
Open Adobe Connect Add-in?

ADOBE CONNECT Fittp:/jconnect srca e wants to apen this appiication

BER  'he meeting must be open in the Adobe Connect Add-in
B if you already have the Add-in and are still having problems, Try Again

Do not have the Adobe Connect Add-in?

wiload the Add-in

Download and install the Adobe Connect Add-in to join this meeting, Click 'Download Now

Download Now

Help


mailto:AAI@edu.hr

Ukoliko ga imate vec instaliranog odaberete opciju da vam ga otvori, a ako nemate onda dugme
Download now nakon kojeg pokrenete alat i ulazite u sobu za webinar kao Sto je prikazano na slici u
nastavku.

Potrebno je ukljuciti zvucnike, mikrofon i kameru koji ¢e biti oznaceni zelenom bojom nakon cega ¢e
prostor predviden za prikaza web kamerom nuditi opciju podjele tog dijela ekrana (start My
Webcam, start share) koji ¢ete ukoliko Zelite podijeliti s Vasim polaznicima.

a ~ Adobe Connect - 0 X

I:m(&-q-d .--J

U glavnom dijelu ekrana je izbornik za podjelu sadrZaja na ekranu u kojem mozZete odabrati podjelu
vaSeg ekrana ukoliko radite u nekom softveru pa Zelite da se to odmah vidi, zatim dijeljenje
dokumenta i bijela plo¢a ukoliko Zelite pisati kao po ploci.



Odabirom Share document, otvara se prozor s dugmetom Browse my computer gdje se pronade

Share History Name Type
Whit

g Model ECTS pristupa_pracjenjivanju_i_ocjenjiva... Presentation

Shared Content

Only supported documents are listed above:

Browse My Computer.

Zeljeni dokument (ppt prezentacija, pdf, docx dokument, itd.) koji ¢e se koristiti na webinaru.

| prikazuje se na ekranu.

Model ECTS pristupa_procjenjivanju_i_acjenjivanjuppt orow | [ 3 | | [ stop sharing | 58 | ==

Model ECTS pristupa
procjenjivanju i ocjenjivanju

Ukoliko se Zeli snimati webinar kako bi kasnije bio dostupan studentima na pregled potrebno je
odabrati u glavnom izborniku Meeting, Record meeting.

e (1520-178611-6407) (Sharing) - Adobe Connect

Model ECTS pristupa
procjenjivanju i ocjenjivanju

Prilikom ¢ega se u gornjem desnom kutu prikazuje izbornik za upravljanje snimanjem webinara.



[ovem J [ )| [ soop sores | 220 ==

Model ECTS pristupa
procjenjivanju i ocjenjivanju

Nakon zavrSetka snimanja webinara, snimci se moze pristupiti u virtualnoj sobi za webinare, na
kartici Snimke.
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Pri cemu se treba otkljucati pristup klikom na lokot.

Studenti mogu kasnije pristupiti webinaru kroz sobu za webinare, odabirom kartice Snimke i
dostupnog linka (poveznice).
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