Na temelju ¢lanka 20. stavka 1. alinee 2. i 3. Statuta Medicinskog fakulteta u Rijeci, dekan
Fakulteta dana 21.travnja 2015. godine donosi

POSLOVNIK O RADU STALNIH POVJERENSTAVA FAKULTETSKOG VIJECA

Clanak 1.

Poslovnikom o radu stalnih povjerenstava (u daljnjem tekstu: Povjerenstva) Fakultetskog
vije¢a ureduje se:

- nacin konstituiranja

- nacin sazivanja,

- nacin raspravljanja,

- nacin odlucivanja i glasovanja na sjednicama te

- ostala pitanja koja se odnose na nacin rada stalnih Povjerenstva

Clanak 2.

Povjerenstva se konstituiraju na svojoj prvoj sjednici nakon izbora ¢lanova Povjerenstva na
Fakultetskom vijecu.
Prvu konstituirajucu sjednicu Povjerenstva saziva dekan ili resorni prodekan, najkasnije u
roku od 15 dana od dana izbora ¢lanova Povjerenstva na Fakultetskom vijecu.
Smatra se da je Povjerenstvo konstituirano na dan odrzavanja prve sjednice, ako je sjednici
Povjerenstva prisustvovalo najmanje natpolovi€éna veéina od ukupnog broja ¢lanova
Povjerenstva.
Na konstituirajucoj sjednici ¢lanovi Povjerenstva biraju predsjednika i zamjenika predsjednika
Povjerenstva.

Clanak 3.

Sjednice Povjerenstva saziva i njima predsjedava predsjednik Povjerenstva.

U slu€aju odsutnosti ili sprije€enosti predsjednika Povjerenstva, sjednice Povjerenstva saziva
i njima predsjedava zamjenik predsjednika Povjerenstva.

Iznimno, u slu€aju odsutnosti ili sprijeCenosti predsjednika i zamjenika predsjednika
Povjerenstva, sjednicom na kojoj postoji kvorum predsjedava ¢lan Povjerenstva izabran
vec¢inom glasova nazoc¢nih ¢lanova.

Clanak 4.

Ako predsjednik Povjerenstva ne sazove sjednicu Povjerenstva, a to nije u moguénosti u€initi
niti zamjenik predsjednika, a za to se ukazuje potreba, sjednicu mogu sazvati dekan ili
resorni prodekan.

Clanak 5.

Sjednice Povjerenstva odrzavaju se prema potrebi, vode¢i rauna o datumu odrzavanja
sjednice Fakultetskog vijeca.

Clanovima Povjerenstva dostavlja se pisani poziv s prijedlogom dnevnog reda, zapisnikom s
prethodne sjednice i radnim materijalima o kojima ¢ée se voditi rasprava (ukoliko je to
moguce) i to u pravilu najkasnije 3 (tri) dana prije odrzavanja sjednice.

Ukoliko se nakon poziva dostavi dopuna dnevnog reda (samo u opravdanim slu€ajevima),
dopuna dnevnog reda treba biti obrazlozena.

Poziv i radni materijal dostavljaju se ¢lanovima Povjerenstva redovitom postom ili putem
elektroniCke poste.



Clanak 6.

Sjednica Povjerenstva moze se, u slucaju potrebe, sazvati i po hithom postupku.
U navedenom slu€aju, ukoliko vecina &lanova Povjerenstva nije u moguénosti fizicki
prisustvovati sjednici, ista se moze odrzati telefonskim putem ili putem elektronicke poste.

Clanak 7.

Clanovi Povjerenstva duzni su prisustvovati sjednicama Povjerenstva.

Clanovi Povjerenstva koji nisu u mogucénosti prisustvovati sjednici, duzni su o tome
prethodno izvijestiti predsjednika Povjerenstva, odnosno zamjenika ili osobu koja je u
stru¢nim sluzbama zaduzena za rad Povjerenstva.

Ako ¢lan ucestalo izostaje sa sjednica, ne ispunjava svoje duznosti u radu Povjerenstva,
odnosno postupa protivno odredbama ovog Poslovnika, predsjednik Povjerenstva moze
predloziti dekanu da se na sjednici Fakultetskog vije¢a tog €lana razrijeSi, te imenuje novi
¢lan.

Clanak 8.

U radu sjednice mogu uz ¢lanove, na osnovi poziva predsjednika Povjerenstva, sudjelovati i
druge osobe bitne za raspravu pojedinih to€aka dnevnog reda, bez prava glasa.

Clanak 9.

Broj ¢lanova mora se utvrditi na po€etku sjednice.

Za odluCivanje na sjednici Povjerenstva, potrebna je nazo¢nost vecine ukupnog broja
¢lanova.

Ako nije nazoCan potreban broj ¢lanova predsjednik Povjerenstva odreduje novi termin
odrZavanja sjednice Povjerenstva, o ¢emu se pismeno izvjeS¢uju i odsutni ¢lanovi.
Predsjednik Povjerenstva prekinuti ¢e sjednicu ukoliko neki ¢lanovi napuste sjednicu, te broj
preostalih ¢lanova nije dostatan za regularan nastavak sjednice.

Clanak 10.

Prijedlog dnevnog reda sjednice Povjerenstva predlaze Predsjednik.

Clanovi Povjerenstva glasovanjem prihvacaju prijedlog dnevnog reda.

Clanovi Povjerenstva koji sudjeluju na sjednici imaju pravo predlozZiti dopunu dnevnog reda.
Predlozenu dopunu dnevnog reda predsjednik Povjerenstva stavlja na glasovanje.

Prijedlog se smatra prihvacenim ako je za njega glasovala vecina od ukupnog broja ¢lanova
Povjerenstva.

Nakon donoSenja odluka o prijedlozima izmjena i dopuna dnevnog redu, predsjednik
Povjerenstva daje na usvajanje dnevni red u cjelini.

Clanak 11.

Nakon usvajanja dnevnog reda raspravlja se i glasuje o usvajanju zapisnika o radu s
prethodne sjednice Povjerenstva. Clan ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne
sjednice.

Ako Povijerenstvo prihvati primjedbe, u zapisnik s tekuce sjednice unijet ¢e se hapomena o
usvojenim izmjenama zapisnika s prethodne sjednice.



Clanak 12.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Povjerenstva. Zapisnik vodi osoba iz stru€nih sluzbi
koja je zaduzena za rad predmetnog Povjerenstva. Ukoliko takva osoba nije u moguénosti
prisustvovati sjednici ili ne postoji osoba zaduzena za pojedino Povjerenstvo, zapisnik vodi
jedan od ¢lanova.

Clanak 13.

Nakon usvajanja zapisnika prelazi se na raspravljanje po to¢kama usvojenog dnevnog reda,
redoslijedom utvrdenim u dnevnom redu.

Na sjednici se o svakoj tocki iz utvrdenog dnevnog reda najprije raspravlja, a zatim ako je
potrebno odlucuje. Predsjednik, odnosno osoba koja vodi sjednicu daje rije¢ svakom ¢&lanu
koji se javi za raspravu, po pojedinoj to¢ci dnevnog reda.

Nakon provedene rasprave, predsjednik Povjerenstva predlaze tekst odluke/prijedloga
odluke o kojem se glasuje.

Povjerenstvo odluke donosi vecinom glasova od ukupnog broja prisutnih ¢lanova
Povjerenstva.

Izglasani tekst odluke/prijedloga odluke unosi se u zapisnik.

Glasovanje na sjednici je u pravilu javno.

Clanak 14.

O radu na sjednici Povjerenstva vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrzi osnovne podatke - vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, dnevni red sjednice,
ime predsjedatelja, imena nazo¢nih ¢lanova Povjerenstva, imena odsutnih ¢lanova
Povjerenstva (s naznakom onih koji su opravdali svoj izostanak), imena ostalih sudionika na
sjednici, pitanja o kojima se raspravljalo i odlucivalo te odluku odnosno prijedlog odluke ako
je za odlucivanje nadlezno fakultetsko vijece, sa rezultatima glasovanja.

Clanak 15.
Clan Povjerenstva duzan je &uvati kao poslovnu tajnu povjerljiive podatke i &injenice za koje
sazna obavljajuéi svoje duznosti u Povjerenstvu.
Sjednice Povjerenstva zatvorene su za javnost.

Clanak 16.
U ovom Pravilniku odredene imenice navedene su u muskom rodu, a koriste se kao
neutralne za muski ili Zenski rod.

Clanak 17.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja, a objavljuje se na mreznoj stranici
Fakulteta.
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