Temeljem odredbi ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 20.
Statuta Medicinskog fakulteta u Rijeci, dekan Fakulteta donosi sljededi

NAPUTAK ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Naputkom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Naputak)
ureduju se pravila, uvjeti i postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave

manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti
nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka javne nabave sukladno
odredbama propisa kojima se ureduje javna nabava, a temeljem ¢lanka 12. stavak 1. toCke
1. Zakona o javnoj nabavi (dalje: Zakon).

HC\anak 2,

Postupak jednostavne nabave se provodi pod uvjetom da su osigurana sredstva za nabavu |
da je predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave uvrétena u Plan nabave.

Clanak 3.

U postupcima jednostavne nabave ponuditelji nemaju pravo zalbe.
Medicinski fakultet u Rijeci (u daljnjem tekstu: Narucitelj) zadrzava pravo ponistiti postupak

jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog
obrazlozenja.

PREDMET NABAVE

Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin Kkoji

osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave Narucitelj mora jasno, razumljivo i nedvojbeno opisati predmet

nabave kako bi ponuditelji mogli ponuditi robu, usluge i radove usporedive po vrsti,

svojstvima, namjeni, cijeni te po drugim potrebnim svojstvima i uvjetima (npr. mjesto

izvréenja, rokovi izvréenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvréenja predmeta nabave i
slicno).



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
20.000,00 KUNA (BEZ PDV-a)

Clanak 5.

Za nabavu ¢ija je procijenjena vrijednoét manja od 20.000,00 kn (bez PDV-a) ustrojbene
jedinice Narucitelja dostavljaju pisani ili elektronicki zahtjev koji sadrzi predmet nabave |

ponudu gospodarskog subjekta te navod o izvoru financiranja i stanju raspoloZivih novcaninh
sredstava.

Za predmet nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn (bez PDV-a)
dovoljno je prikupiti jednu valjanu ponudu

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn (bez PDV-a)
provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s gospodarskim subjektom.

Postupak nabave provodi se putem programske aplikacije Virga kojom se generiraju |
evidentiraju narudzbenice.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VEGE OD 20.000,00 KUNA (bez PDV-a), A MANJE OD 100.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 6.

Za nabavu &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kn (bez PDV-a), a
manja od 100.000,00 kn ustrojbene jedinice Naruditelja dostavijaju pisani ili elektronicki
zahtjev koji sadrzi predmet nabave te navod o izvoru financiranja i stanju raspoloZivih

novcanih sredstava.

Zahtjev za pohudom za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna
(bez PDV-a), a manje od 100.000,00 kuna (bez PDV-a) za robe, radove i usluge, upucuje se
istovremeno na adrese najmanje dva gospodarska subjekta po izboru.

lznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, zahtjev za ponudom
moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu u slu¢ajevima provedbe nabave koja
zahtijeva zurnost ili kada je to potrebno zbog obavljanja specifi¢nih usluga ili radova, za

dovréenje zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, odnosno u slucaju
tehni¢kih razloga ili razloga iskljucivih prava vlasnistva.

Nabava se ostvaruje izdavanjem narudzbenica ili sklapanjem ugovora - u slu¢ajevima u
kojima je obvezno sklopiti pisani ugovor ( npr. projektiranje, struéni nadzor, izvodenje radova
islh).

Za izdavanje narudzbenica odnosno za sklapanje ugovora jednostavne nabave Cija je

procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 kn (bez PDV-a) dostatna je jedna valjana
ponuda.

Postupak nabave provodi se putem programske aplikacije Virga kojom se generiraju |
evidentiraju narudzbenice.



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 100.000,00 KUNA (bez PDV-a), A MANJE OD 200.000,00 KN (bez PDV-a) ZA
ROBU | USLUGE ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA (bez PDV-a) ZA RADOVE

Clanak 7.

Za nabavu Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna (bez PDV - a),
a manja od 200.000,00 kn (bez PDV - a) za robu i usluge te manja od 500.000,00 kuna (bez
PDV - a) za radove, ustrojbene jedinice Naru¢itelja dostavljaju pisani ili elektronicki zahtjev
koji sadrzi predmet nabave te navod o izvoru financiranja i stanju raspolozivih novéanih
sredstava.

Poziv za dostavu ponude upucuje se istovremeno iskljucivo pisanim putem na adrese
najmanje tri gospodarska subjekta po izboru na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, kopija
izvjesca o uspjeSnom slanju telefaksom, izvje$ée o progitanoj elektroni¢koj posti i si.).

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv za dostavu ponuda se moze uputiti
manjem broju gospodarskih subjekata u slu¢ajevima provedbe nabave koja zahtijeva zurnost
ili kada je to potrebno zbog obavljanja specifi¢nih usluga ili radova, za dovrenje zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, odnosno u slu¢aju tehniékih razloga ili razloga
iskljucivih prava vlasnistva.

U svrhu provodenja predmetnog postupka jednostavne nabave, dekan imenuje

povjerenstvo, koje mora imati najmanje 3 &lana.

Poziv za dostavu ponude minimalno sadrzi: naziv Narugitelja, naziv i adresu potencijalnog
ponuditelja, opis predmeta nabave, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, kriterij za odabir, nacin dostave ponude, adresu na
kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude
dostavljaju, broj telefona i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt.

U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za iskljucenje i uvjeti sposobnosti

gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti i/ili primjenjujuci na odgovarajuéi nadin odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

Rok za dostavu ponude ne moze biti kraci od tri dana.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno Narucitelju putem pisarnice ili putem
redovne poste preporu¢enom postanskom posilikom na adresu Naruditelja, u zatvorenoj
omotnici s nazivom i adresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju. Ako
su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniza
cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ée se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim Kriterija cijene mogu se
koristiti i razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativni trogkovi, ekonomiénost, datum

isporuke i rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i dr.

Povjerenstvo u zapisniku o zaprimanju, otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda prediaze

dekanu odabir najpovoljnijeg ponuditelja.

Nakon suglasnosti, odluka dekana o odabiru najpovoljnije ponude $alje se redovnom postom
ili elektronickim putem svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude.
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Nakon odabira najpovoljnije ponude, sklapa se ugovor. U sluéaju da odabrani ponuditelj
odustane od ugovora, Naruditelj e pozvati sljedeceg po redu ponuditelja ili odustati od
sklapanja ugovora.

Ugovor se sklapa najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave obavijesti o odabiru ponude
svim ponuditeljima. ‘
ISPUNJENJE OBVEZA PO UGOVORU / NARUDZBENICAMA

Clanak 8.

Naruitelj je obvezan kontrolirati izvrsenje sklopljenih ugovora/narudZbenica na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

Celnik ustrojbene jedinice | rukovoditelj/voditelj strué¢no- administrativne sluzbe Narucitelja

po Cijem je zahtjevu proveden postupak jednostavne nabave duzan je provoditi pracenje
ispunjenja obveza ovisno o sadrzaju ugovora/narudzbenice,

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora o jednostavnoj nabavi i objaviti ga na

SV0joj mreznoj stranici.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

Ovaj Naputak stupa na snagu danom donosSenja i objavljuie se na mreznoj stranici
Narucitelja.

Clanak 11,

Sve izmjene i dopune ovog naputka donose se na isti nadin kao i ovaj naputak.

KLASA: 003-05/17-02/06
URBR: 2170-24-01-17-1
Rijeka, 29.06.2017.
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