
Temeljem odredbi clanka 15. stavka 2 Zakona o lavnoj nabavi (NN 120116) i dlanka 20'

Statuti Medicinskog fakulteta u Riieci, dekan Fakulteta donosi sljedeci

NAPUTAK ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1

Ovim Naputkom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u claljnjem tekstu: Naputak)

ureduju se pravila, uvleti i postupak nabave roba r usluga procrlenjene vrijednosti nabave

manje od 200 000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vnjednosti

nabive manje od 50O.OOO 00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)

Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka javne nabave sukladno

odredbama propisa kojima se ureduje javna nabava, a temeljem clanka 12. stavak 1. tocke

1. Zakona o javnoj nabavi (dalje: Zakon)

Clanak 2

postupak jednostavne nabave se provodi pod uvjetom da su osigurana sredstva za nabavu i

da je precimet nabave i procijenjena vrijednost nabave uvr5tena u Plan nabave.

Olanak 3

U postupcima jednostavne nabave ponuditelji nemaju pravo Zalbe.

Medicinski fakultet u Rijecl (u daljnjem teksiu: Narucitelj) zadr\ava pravo poniStiti postupak

jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog

obrazloZenja

PREDMET NABAVE

elanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji

osrgurava usporedivost ponuda u pogledu uvieta rzahtjeva koji sur postavljent'

Opis predmeta nabave ne smrje pogodovati odredenom gospodarskom subjektu

U opisu predmeta nabave Narucitelj mora jasno razumljivo i nedvoibeno opisati predmet

nabave kako bi ponuditelji mogli ponuditi robu, usluge i radove usporedive po vrsti

svojstvima, namjeni, cijeni te po drugim potrebnim svo.lstvima i uvjetima (npr trjesto

izvrienja, rokovi'tzvrSenla, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i

slicno)



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD

20 000,00 KUNA (BEZ PDV-a)

elanak 5

Za nabavu cija je procijenjena vrijednost manja od 20 000 0O kn (bez PDV:a) ustroibene

jedinice Narucitelja Oosiavllalu pisani ilr elektronicki zahtjev ko.1i sadr2i predmet nabave i

ponudu gospodarskog subjekta te navod o izvoru financiranja i stanju raspolozivih novdanih

sredstava.

Za predmet nabave cija ie procijenjena vrijeclnost manja od 20 000,00 kn (bez PDV-a)

dovoljno je prikupiti jednu valjanu ponudu

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manle od 20 000 00 kn (bez PDV-a)

provodr se izclavanj-em narucl2benice ili sklapanlem ugovora s gospodarskim subiektom

Postupak nabave provodi se putem programske apl kaciie Virga kojom se generiraiu i

evidentiraiut narud2benice

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABA\/E PRCCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI

vEcE OO ZO OOO O0 KUNA (bez PDV-a, A l'/ANJE CD 1C0 OO0 00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 6

Za nabavu cija 1e prociienjena vriiednost jednaka ili veca od 20 000,00 kn (bez PDV-a) a

manja od t00.000,00 kn ustrojbene ledinice Naruditelia dostavljaju pisani ili elektronicki

zahtjev koji saclr2i predmet nabave te navod o izvoru financiranja i stanju raspolozivih

novcanih sredstava

Zahtjev za ponudom za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20 000,00 kuna

(bez pDV-a), a manje od 100 000 O0 kuna lOez i'OV-a) za robe, radove tuslurge, upucuje se

istovremeno na adrese najmanje dva gospodarska subjekta po izboru'

lznimno ocl stavka 2. ovoga clanka ovisno o prirodi predmeta nabave, zahtjev za ponudom

moZe se uputiti leclnom gospodarskom subjektu u slucajevinra provedbe nabave koia

zahtijeva Zurnost ili kada iL to potrebno zbog obavljanja specificnih usluga ili radova za

dovr5enje zapocetih a povezanih funkcionainih ili prostornih cjelina oclnosno u slucalu

tehnickih razloga ili razloga iskljucivih prava vlasniStva'

Nabava se ostvaruje izdavanjem narudZbenica ili sklapanjem ugovora - u slucaievtma u

kojima je obvezno sXtopitl pisani ugovor ( npr proiektiranje, strudni nadzor, izvodenje radova

isl )

Za izdavanje narudZbenrca oclnosno za sklapanje ugovora jednostavne nabave ciia je

procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 kn (bez PDV-a) dostatna.le jedna valiana

ponuda.

Postupak nabave provodi se putem programske aplikacije Virga koiom se genertraju r

evidentiraju narudZbentce

/



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE cD 100000,00 KUNA (bez PDV-a), A MANJE oD 200000,00 KN (bez pDV-a) ZA
ROBU I USLUGE ODNOSNO MANJE OD 500 000 00 KUNA (bez PDV-a) ZA RADOVE

Clanak 7

Za nabavu cija je proci.lenjena vrijednost jednaka ili veca od 100.000,00 kuna (bez PDV - a),
a manJa od 200.000,00 kn (bez PDV - a) za robu i usluge te manja od 500 000,00 kuna (bez
PDV - a) za radove ustrojbene jedinice Narucitella dostavljaju pisani ili elektronicki zahtjev
koji sadrZi predmet nabave te navod o izvoru financrranja i stanlu raspolo2ivih novcanih
sredstava.

Poziv za dostavu ponude upucuJe se istovremeno iskl.lucivo prsanim putem na adrese
najmanje tri gospodarska subjekta po izboru na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica kopija
izvjeSca o uspjeSnom slanju telefaksom, izvjeSce o procitanoj elektronickoj po5ti isl.)

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv za dostavu ponuda se moZe uputiti
manjem broju gospodarskih subjekata u sludajevima proveclbe nabave koja zahtijeva Zurnost
ili kada.le to potrebno zbog obavllanja specificnih usluga ili radova, za dovr5enje zapodetih a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, odnosno u slucaju tehnickih razloga ili razloga
iskljucivih prava vlasnrStva

U svrhu provoden.la predmetnog. postupka jednostavne nabave, dekan imenuje
povjerenstvo, koje mora rmati najmanjb 3 clana.

Poziv za dostavu ponude mtninralno sadrZt: naziv Naruditelja naziv t adresu potencrjalnog
ponuditelja opis prednreta nabave, rok za dostavu ponude (datum i vri.leme), uvlete i

zahtjeve kole ponuditel.yr trebalu ispuniti, kriterij za odabi, nacin dostave ponude, adresu na
kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na kolu se ponude
dostavljaju, broj telefona i elektrorricku adresu osobe za kontakt.

U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za lskljucenje iuvjeti sposobnosti
gospodarskih subjekata te tra2iti ;amstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave r procr.lenjenol
vrijednosti i/ili primjenjujuci na odgovaraluci nacin oclredbe vaZeceg Zakona o javnoj nabavi

Rok za dostavu ponude ne mo2e biti kraci od tri dana

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno Narucitelju putem pisarnice ili putem
redovne po5te preporucenom po5tanskom po5iljkom na adresu Narucitel.la, u zatvorenoj
omotnici s nazivom i adresom ponuditelja te nazivom precJmeta nabave.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude zaprimllene nakon rokaza dostavu ponuda vratit ce se neotvorene ponuditelju. Ako
su dvile ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prerxa kriteriju za odabir ponude (nalnila
cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ce se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnila ponuda, osim kriterija cilene mogu se
korlstiti i razliciti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni tro5kovr, ekonomicnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i dr

Povjerenstvo u zaprsniku o zaprimanju, otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda predlaZe
dekanu odabir najpovoljnijeg ponuditelja.

Nakon suglasnosti, odluka dekana o odabiru najpovollnije ponude 5al1e se redovnom po5tom
ili elektronickim putem svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude.
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Nakon odabira na.lpovollnrje ponude sklapa se ugovor. U slucaju da odabrani ponurditell
odustane od ttgovora, Naniiteli ce pozvati sljecticeg po reclu ponuclitetja ili odustati ocl
sklapanja ugovora.
Ugovor se sklapa najkasni.le u roku od 30 dana od dana dostave obavijesti o odabiru ponude
svim ponuditeljima.

ISPUNJENJE OBVEZA PO UGOVORU / NARUDZBENICAMA

e tanak B

Narucitelj ie obvezan kontrolirati izvr5enje sklopljenih ugovorainarucl2benica na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave

Celnik ustrojbene jedinice r rukovoditeljivoclitelj strucno- administratiune slu2be Narucitelja
po cijem je zahtlevu proveden postupak jednoitavne nabave duZan je provoditi pracenje
ispunjenja obveza ovisno o sadrzaju ugovora/narud2benice

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora o jeclnostavnoj nabavi i objaviti ga na
svojoj mreZnoj stranici

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj Naputak stupa na snagu
Narucitelja.

e lanak 10.

danom dono5enja i objavljuje se na mreZno1 stranici

e lanak 1i.

sve izmjene i dopune ovog naputka clonose se na isti nadin kao i ovaj naputak
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mislav Rukavina, dr. med.
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