Na temelju ¢l. 10 Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/2019., 98/2019.) i &l. 11.
Statuta Medicinskog fakulteta u Rijeci, Fakultetsko vije¢e na svojoj X. sjednici u akademskoj godini
2021./2022. odrzanoj 12. srpnja 2022. donijelo je

Pravilnik o radu KnjiZznice za biomedicinu i zdravstvo u Rijeci

1. OPCE ODREDBE

€lanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se djelatnost, ustrojstvo i upravljanje Knjiznicom za biomedicinu i zdravstvo
(u daljnjem tekstu: KnjiZznica) u sastavu Medicinskog fakulteta u Rijeci (u daljnjem tekstu: Fakultet)

Clanak 2.

Knjiznica za biomedicinu i zdravstvo je ustrojbena jedinica Fakulteta koja osigurava potporu nastavnoj,
znanstvenoj, struénoj i ostalim djelatnostima kroz organizaciju i razvoj knjizni¢ne, izdavacke i knjizarske
djelatnosti.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost i za organizacije koje djeluju u podru¢ju biomedicine i zdravstva (u
daljnjem tekstu: ugovorne organizacije) temeljem posebnih ugovora Fakulteta.

Clanak 3.

Puni naziv KnjiZnice glasi: Sveuciliste u Rijeci, Medicinski fakultet, Knjiznica za biomedicinu i zdravstvo,
Skraceni naziv Knjiznice je: Knjiznica za biomedicinu i zdravstvo u Rijeci.

Kratica naziva Knjiznice je: KBZ

Naziv KnjiZznice na engleskom jeziku glasi: Biomedicine and Health Library

Sjediste Knjiznice je u Rijeci, Ul. Brace Branchetta, br. 20/I

Knjiznica se sastoji od srediSnjeg prostora u glavnoj zgradi Fakulteta i zbirki znanstvene i stru¢ne
literature na zavodima/katedrama na lokacijama Fakulteta i ugovornih organizacija.

Knjiznica moZe svoju djelatnost organizirati i na lokacijama ugovornih organizacija.

Clanak 4.

Za ovjeru svih dokumenata koje izdaje KnjiZznica koristi pecat ovalnog oblika, promjera elipsoida 45 i
25 mm, u sredistu koga je crteZ glavne zgrade Fakulteta, u gornjem dijelu oboda je natpis ,Republika
Hrvatska Sveucilidte u Rijeci, a u donjem dijelu oboda je natpis ,,Medicinski fakultet, Knjiznica za
biomedicinu i zdravstvo”

Pri obradi grade koriste se:

pravokutni pecat sa nazivom: Knjiznica za biomedicinu i zdravstvo u Rijeci



pravokutni pecat sa inicijalima KBZ

Clanak 5.

Knjiznica je specijalna i znanstvena visokoskolska knjiznica usmjerena potrebama nastavnoga,
znanstvenoistraZivackoga te stru¢noga rada Fakulteta i ugovornih organizacija, ali i svih zaposlenika u
znanstvenom podrudju biomedicine i zdravstva, njima srodnih i grani¢nih podrucja te ostalim
znanstvenim podrudjima u skladu s potrebama Fakulteta i ugovornih organizacija.

Il. DJIELATNOST
€lanak 6.

Knjizni¢na djelatnost ukljucuje:

- pohranu, €uvanje i zastitu knjizne grade;

- nabavu knjiZni¢ne grade i izgradnju knjizni¢nih zbirki;
struénu obradu knjiznicne grade s izradom informacijskih pomagala (katalozi, bibliografije);
informacijske usluge (pretraZivanje informacijskih izvora) posudba i davanje na koristenje
knjizni¢ne grade, meduknjizni¢na posudba;
usmjeravanje i podudavanje korisnika priizboru i koristenju knjizni¢ne grade, informacijskih
pomagala i drugih izvora;
vodenje dokumentacije i prikupljanje statistickih podataka o poslovanju, knjizni¢noj gradi,
korisnicima i o koristenju usluga knjiznice;
prikupljanje, pohranu, obradu, praéenje i analizu znanstvene produkcije

- prikupljanje, obrada i pohrana izdanja Fakulteta i djela zaposlenika

- evidentiranje i aZzuriranje podataka te izradu izvje$c¢a o znanstvenoj produktivnosti u
pojedinoj akademskoj godini, za sve nastavnike i vanjske suradnike;

- aiuriranje podataka o znanstvenoj produktivnosti u elektronickom programu MOZVAG
administraciju CROSBI baze

- uspostava i odrZavanje repozitorija

- pripremu kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrZaja i programa
obavljanje i drugih poslova sukladno Zakonu o knjiznicama i knjiznicnoj djelatnosti i drugim
propisima.

Clanak 7.

Izdavacka djelatnost ukljucuje:

stru¢nu i administrativnu podrsku izdavackoj djelatnosti ¢ije je poslovanje uredeno
Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti Fakulteta i Sveucilista
pracenje procesa objavljivanja publikacija
potporu urednistvima Casopisa

- prijevode, lekture i korekture tekstova

- graficko uredivanje i pripremu teksta za objavu u tiskanom ili elektroni¢kom obliku
izrada i obrada crteza, fotografija i multimedije
osmisljavanje, realizacija i razvoj vizualnih komunikacija



- izgradnja i odrzavanje izdavacke platforme Fakulteta
pribavljanje ponuda, odabir i suradnja s tiskarom.

Clanak 8.

Knjizarska djelatnost ukljucuje:

- promocija, prodaja i distribucija izdanja Fakulteta

- prodaja i distribucija ostalih artikala u vezi nastave ili osnovne djelatnosti

- prodaja promotivnih artikala Fakulteta

- organizacija nastupa na lokalnim, domaéim i inozemnim sajmovima i izlozbama knjiga
- prodaju rabljenih knjiga, antikvarnih, rasprodanih i rijetkih izdanja

IIl. USTROJ i UPRAVUIANIE KNJIZNICOM
€lanak 9.

U sklopu KnjiZnice ustrojene su organizacijske jedinice/podjedinice:
- zaknjizni¢nu djelatnost i
- zaizdavacku djelatnost
Knjizarska djelatnost se odvija u obje organizacijske jedinice.
Unutar Knjiznice moguce je ustrojiti i druge organizacijske jedinice i sluzbe prema potrebama.

€lanak 10.

Knjiznica ima voditelja, Knjizni¢ni odbor i knjizni¢no osoblje.

Clanak 11.
Voditelj Knjiznice organizira i vodi poslovanje Knjiznice u skladu s odredbama Zakona, pripadajucih

podzakonskih akata, ovog Pravilnika, drugih akata Fakulteta i medunarodno prihvaéenih nacdela i
postupaka rada u specijaliziranim medicinskim knjiznicama.

€lanak 12.

Knjizni¢ni odbor &ine:

1. dekan Fakulteta

2. voditelj Knjiznice

3. odgovorne osobe ugovornih organizacija

4. predstavnici nastavnika/zaposlenika Fakulteta i ugovornih organizacija
5. predstavnici studenata Fakulteta i ugovornih organizacija

Clanovi Odbora pod rednim brojem 1. — 3. imenuju se po funkciji.

Clanove pod rednim brojem 4. i 5. imenuju odgovorne osobe Fakulteta i ugovornih organizacija.
Predsjednik odbora je po svojoj funkciji Dekan Fakulteta.

Na sastancima sudjeluju i



- predstavnik organizacijske jedinice/podjedinice za knjizni¢nu djelatnost
- predstavnik organizacijske jedinice/ podjedinice za izdavacku djelatnost
koje imenuje voditelj Knjiznice.
Ovisno o temama na sjednice se pozivaju predstavnici Fakulteta, ugovornih organizacija i stru¢njaci.

Clanak 13.

Knjizni¢ni odbor obavlja sljedece poslove:
- raspravlja o razvojnoj i financijskoj politici Knjiznice
- predlaZe glavne smjernice nabavne politike Knjiznice
- raspravlja o godidnjim financijskim planovima i financijskim izvje$¢ima Knjiznice
- razmatra i daje misljenje o stru¢nim i drugim pitanjima rada i razvoja Knjiznice

€lanak 14.

Poslove predvidene ovim Praviinikom, Odbor obavlja na sjednicama koje saziva predsjednik
Odbora u suradnji s voditeljem Knjiznice ili na prijedlog voditelja KnjiZnice.

Odbor donosi pravovaljane zakljucke ako je sjednici nazo¢na vecina njegovih &lanova.
Zakljuéci se donose vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova Odbora.

Sjednice se mogu odrZavati i elektroni¢kim putem.

Clanak 15.
Sredstva za rad KnjiZznice osigurava Fakultet i ugovorne organizacije u omjerima i na nacin odreden
medusobnim ugovorima. Financijska sredstva namijenjena Knjiznici planiraju se godidnjim planom.
Knjiznica moZe primati dotacije i donacije od pravnih i fizi¢kih osoba.

KnjiZnica moZe sudjelovati u projektima i programima koji ¢e omoguciti dodatne izvore financiranja
onih aktivnosti koje su u skladu s poslanjem i zada¢ama Knjiznice.

¢lanak 16.

Radna mjesta, opis poslova, uvjeti zaposljavanja i potreban broj zaposlenika u Knjiznici utvrduje se na
temelju Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti, Standarda za specijalne knjiZnice i Standarda za
visokoskolske knjiZnice, a ureduje se aktom o unutarnjem ustroju i sistematizaciji Fakulteta.

Clanak 17.
KnjiZnica u obavljanju svojih zadaca suraduje s drugim visokoskolskim te ostalim knjiZznicama. KnjiZnica

sudjeluje u izradi skupnih kataloga i baza podataka te se vezuje za knjizni¢ne i informacijske sustave
ako je to u interesu Fakulteta.

IV. STJECANJE | ODRZAVANIJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 18.



Knjiznicni fond ¢ine dokumenti i publikacije namijenjene korisnicima na razli¢itim nosacima, medijima
i formatima koje Knjiznica prikuplja, obraduje, ¢uva i daje na koridtenje. Knjizni¢ni fond &ini grada i
izvori potrebni za nastavni, znanstveni i stru¢ni rad.

Clanak 19.

Nabavnu politiku Knjiznice oblikuje voditelj u suradnji s Knjizni¢nim odborom, a u skladu sa potrebama
znanstvenoistrazivackog i stru¢nog rada odnosno odgovornim nacelima uskladene nabave na razini
maticne ustanove, ugovornih organizacija, Sveucilista ili Republike.

Posebna pozornost pri izgradnji fonda usmjerava se na nabavu odgovarajuceg broja primjeraka
propisane ispitne literature u razmjeru s brojem upisanih studenata, a prema kriterijima propisanim
standardima i smjernicama.

Nastoji se izgraditi i recentna zbirka znanstvenih i stru¢nih izdanja u podrudju biomedicine i zdravstva
i ostalih podrugja djelatnosti Fakulteta i ugovornih organizacija.

Knjiznica provodi uskladenu i centraliziranu nabavu ¢asopisa i drugih periodi¢kih publikacija te
elektronickih izvora informacija.

Knjiznica svoj fond gradi kupnjom, zamjenom, darovima, vlastitim izdanjima i relevantnom gradom u
otvorenom pristupu.

Clanak 20.

KnjiZnici se obvezno dostavljaju vlastiti primjerci:

- svaizdanja Fakulteta i ostalih ugovornih organizacija — minimalno 2 primjerka

- radovi objavljeni kod drugih izdavaéa - 1 primjerak

- doktorske disertacije obranjene na Fakultetu i ostali ugovornim organizacijama uz elektroni¢ku

inacicu

- doktorske disertacije znanstvenika i suradnika Fakulteta obranjene na drugim ustanovama

- elektronicke inacice zavrinih i diplomskih radova studenata
Digitalne inaCice svake vrste diplomskih/zavr$nih radova obranjenih na Fakultetu i ostalim ugovornim
organizacijama i radova djelatnika trajno se objavijuju u pdf formatu u repozitorijima Fakulteta i
ugovornih organizacija. Pristup digitalnim inaCicama radova omoguéen je korisnicima mati¢ne
ustanove, prijavom putem elektronickog identiteta AAI@EduHr.

€lanak 21.

Sredstva za kupnju domace i inozemne literature mogu se podmiriti iz sredstava znanstvenog ili
stru¢nog projekta po nalogu nositelja projekta ili iz sredstava zavoda/katedri, centara, sluzbi ili
Knjiznice po nalogu procelnika ili voditelja.

Dekan Fakulteta i odgovorna osoba ugovornih organizacija moze odluditi da se trogkovi nabave domace
i inozemne literature podmire iz sredstava Fakulteta ili ugovornih organizacija.

Voditelj KnjiZnice predlaZe nabavu grade i drugih izvora znanstvenih i stru¢nih informacija Upravi
Fakulteta i ugovornih organizacija.

Clanak 22.

KnjiZznica mozZe primiti knjiznu gradu kao dar. Darovatelji trebaju ponuditi popis ponudene grade na
osnovu kojega Ce zaposlenici Knjiznice napraviti izbor grade. Samo ona grada koja odgovara nabavnoj
politici KnjiZnice bit ¢e uvrStena u fond Knjiznice. U slu¢aju kada nije moguée napraviti popis grade



kako bi se izvrSio odabir prije darovanja, cjelokupni dar postaje vlasnistvo Knjiznice. Knjiznica, nakon
odabira materijala koji odgovara njezinim potrebama, ima pravo s njima raspolagati na primjeren nacin
(darovati drugim ustanovama ili osobama, ili reciklirati).

Clanak 23.
KnjiZnica obavlja razmjenu publikacija Fakulteta s knjiznicama te ostalim institucijama u zemlji i
inozemstvu.

Clanak 24.
Knjizni¢ni fond pripada Fakultetu i ugovornim organizacijama, prema uloZenim sredstvima za nabavu.
Pripadnost knjizni¢nog fonda razli¢itim ustanovama ogleda se u odvojenoj inventarizaciji knjizniéne
grade koja nema nikakvog odraza na poslovanje Knjiznice, a u odnosu na korisnike zajednicka je i
jedinstvena.
KnjiZnica vodi odgovarajuce inventarne knjige u koje obvezatno upisuje sve knjige i ¢asopise, kao i ostali
knjizni¢ni fond. Inventarne knjige su temeljni dokument i veza s knjigovodstveno-raunovodstvenom
sluzbom i dokaz materijalne vrijednosti Knjiznice.

Clanak 25.

Cjelokupni knjizni¢ni fond strucno je obraden i vidljiv u katalogu objavljenom na internetskim
i intranetskim stranicama Fakulteta.

Svaka fizicka jedinica grade u knjizniénom fondu mora biti obiljeZena peéatom Knijiznice.

Clanak 26.
Revizija knjiznicnoga fonda otpis knjizni¢ne grade i inventara obavlja se u skladu s vazeéim
propisima i pravilnicima.
Prijedlog i plan provedbe revizije i otpisa daje voditelj Knjiznice, a odobrava KnjiZzni¢ni odbor.

€lanak 27.

Knjiznica vodi dokumentaciju o posudenoj gradi i korisnicima.

V. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE
Clanak 28.

Uvjet za koriStenje usluga Knjiznice je upis u Knjiznicu odnosno uélanjivanje. Upisom u Knjiznicu izmedu
korisnika i Knjiznice uspostavlja se ugovorni odnos ¢iji je sadriaj ureden ovim Pravilnikom i ostalim
aktima Knjiznice.

Clanstvo traje godinu dana od dana uélanjivanja, a nakon isteka toga roka moguce je obnoviti clanstvo.



Podaci o u€lanjenom korisniku povijerljive su naravi sukladno odredbama Zakona o zastiti osobnih
podataka.

Clanak 29.

Nastavno osoblje, suradnici u znanstveno-nastavnom radu, zaposlenici Fakulteta i ugovornih
organizacija mogu iz Knjiznice posudivati gradu bez ogranitenja broja primjeraka i zadrzati literaturu
prema potrebama nastavnog i radnog procesa.

Prilikom prestanka radnoga odnosa ili odlaska u mirovinu, potrebno je vratiti svu posudenu gradu.

€lanak 30.

Studenti mogu istovremeno posuditi 10 jedinica knjizni¢ne grade. Grada se posuduje na rok od 30
dana, nakon Cega se moze produZiti za jo$ jedan mjesec. Daljnje produZenje nakon tog roka mogude je
samo ukoliko posudena grada nema predbiljeZenih rezervacija, o €emu Knjiznica vodi evidenciju.

Clanak 31.
Za knjige koje nisu vracene u propisanom roku napladuje se zakasnina u iznosu od 1,00 kn po jednom
radnom danu za jednu knjigu.
Knjizni¢ni odbor iznimno moze odludivati da se ne naplati zakasnina:
- povodom Mjeseca hrvatske knjige i Dana hrvatskih knjiZnica ili druge sli¢ne prigode,
- na prijedlog voditelja knjiznice, u iznimno opravdanim sluc¢ajevima,
- na temelju posebnog zahtjeva studenta zbog njegova slabijeg imovinskog stanja.

Clanak 32.
Svu posudenu gradu studenti su duzni vratiti najkasnije do kraja studija (u slu¢aju prekida ili zavrietka
studija). O vracenoj gradi i podmirenim zakasninama Knjiznica izdaje potvrdu. Ako sve obaveze prema
KnjiZnici nisu izvrdene, studentu se nece vratiti osobna dokumentacija niti izdati diploma.

Clanak 33.

Koristenje Knjiznice i ¢itaonice detaljno se ureduje Kuénim redom Knjiznice koji donosi Knjizniéni odbor
na prijedlog voditelja KnjiZnice.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 34.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu knjiznice iz razdoblja 1999./2003.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta.
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Pravilnik o radu KnjiZnice za biomedicinu i zdravstvo objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama
Fakulteta dana 14. srpnja 2022. godine, te stupa na snagu dana 22. srpnja 2022.

KLASA: 007-06/22-02/384
URBROJ: 2170-24-01-22-1
Rijeka, 13. srpnja 2022.
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