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Na temelju Clanka 25. stavak 1. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21), a sukladno ¢lanku 2. Naputka o
brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/21) i ¢lanka 30. Statuta
Medicinskog fakulteta u Rijeci (KLASA: 007-05/24-01/01; URBROJ: 2170-1-42-01-24-1 od 18. sijeCnja 2024. -
pro¢iSceni tekst) dekan Fakulteta donosi

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH | BROJCANIH OZNAKA
STVARATELJA | PRIMATELJA AKATA

Clanak 1.

Ovim planom utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji se pojavljuju u radu Medicinskog fakulteta u Rijeci prema
njihovom sadrzaju i obliku. Sastavni dio plana su brojéane oznake unutradnjih ustrojstvenih jedinica odnosno
pojedinih odjela i odsjeka u ustrojstvenim jedinicama.

Clanak 2.

Temeliem zahtjeva za dodjelu brojéane oznake, a u skladu s odredbom ¢lanka 7. stavka 3. Naputka o brojéanim
oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (,Narodne novine", broj 132/21), PRIMORSKO-
GORANSKA ZUPANIJA dodijelila je javnopravnom tijelu: SVEUCILISTE U RIJECI, MEDICINSKI FAKULTET
brojéanu oznaku: 2170-1-42.

Clanak 3.

Klasifikacijske oznake utvrduju se prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi i to:



Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka

Oznaka klasifikacije po
sadrzaju
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Opis djelatnosti unutar podgrupe

DRZAVA | DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE
VLASTI | UPRAVA

DRZAVA 1 DRUSTVO

USTANOVE (OPCENITO)

Opcenito

Opci akti

Sjednice Fakultetskog vijeca
Odluke Fakultetskog vijeca
Ostalo

INFORMIRANIJE

Opéenito

ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
Opéenito

TIJELA DRZAVNE VLASTI | DRUGA
JAVNOPRAVNA TUELA
TIJELA DRZAVNE UPRAVE

Tijela uprave

Ostalo

UPRAVNO POSLOVANIE

ORGANIZACIIA, METODE | TEHNIKE RADA

Organizacija rada i radni procesi
Informaticka djelatnost, raunska oprema i
ra¢unski sistemi

PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE
ZASTITE | DRUGE USLUGE, TEHNICKI |
POMOCNI POSLOVI, OZNAKE | OBAVIJESTI

Prijemna sluzba, pisarnica
INFORMACIISKO — DOKUMENTACUSKO
POSLOVANIE

Struéna biblioteka

Strucni Casopisi, sluzbena glasila i druga
stru¢na literatura

TISKANJE | UMNOZAVANJE MATERIJALA
UredniStvo, lektorski i korektorski poslovi
Tiskanje, umnozZavanje i reprodukcija
Uvezivanje i distribucija

Ostalo

UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR
Opci upravni postupak — zahtjevi studenata




034-04

034-04

034-07
034-08

035
035-02
036

036-01
036-04
037

037-02
037-04
038

038-02

038-03
038-04
039
039-01
04

040
040-01
041
041-01
05

052
052-01
053
053-01
06

061
061-01

11

110
110-02
110-03
110-04

01

02

01
01

01

01
01

01
01

01

01
01

01

01

01

01

01

01

01
01
01

Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda
studentima i drugim polaznicima

Ilzdavanje uvjerenja i drugih potvrda
radnicima

Upravni i upravno — raéunski spor
Ostalo (evidencije o nastavi, ispitima,
disciplinskom postupku studenta)

UREDSKO POSLOVANIJE
Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi

UPRAVLIANJE DOKUMENTARNIM
GRADIVOM
Opcenito o arhiviranju predmeta i akata

fzluCivanje arhivske grade

OVIERE

Ovjere rukopisa, potpisa, prijepisa

Ostalo

PECATI, ZIGOVI | STAMBIUI

Odobrenja za izradu pecata i Zigova s grbom
RH

Upotreba, ¢uvanje i uniStavanje

Ostalo

UPRAVUANIJE KVALITETOM

Opéenito o upravljanju kvalitetom
UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI U
JAVNOPRAVNIM TUELIMA

NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
Opcenito

NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
Opcenito

PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI |

PRITUZBE
OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE

Opcenito

MOLBE | PRIJEDLOZI

Opcenito

ODLIKOVANIJA, JAVNE NAGRADE |

PRIZNANJA
JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA

Opéenito

RAD | RADNI ODNOSI

RADNI ODNOSI

ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU
Prava i obveze tijela uprave Fakulteta
Prava i obveze radnika (opéenito)
Ostalo
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ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU | PRESTANAK
SLUZBE, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD |
OSTALO

Opcenito o zapoS$ljavanju

Na neodredeno vrijeme

Na odredeno vrijeme

Ugovor o djelu

Dopunski rad

Pripravnici

Ostalo

RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI |
BOLOVANIJA, OBUSTAVE RADA
Opcenito

Radno vrijeme

Odmori

Dopusti placeni

Dopusti neplaéeni

Bolovanja

Ostalo

RADNI SPOROVI, MATERIJALNA |
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
Opéenito

Radni sporovi

Radna disciplina

Materijalna odgovornost

Ostalo

ZASTITA NA RADU

Opéenito

Nesrece na radu

Zastitna sredstva

Ostalo

INSPEKCIJA RADA

Opéenito

RADNI STAZ

Opcenito

Evidencija o radnom stazu
UPRAVUANIJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,
OCJENJIVANIJE | OSTALO

Opcenito

Upravljanje ljudskim potencijalima
Ostalo

PLACE

STJECANJE PLACE

Opcenito

Utvrdivanje, raspodjela i rasporedivanje
Ostalo
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OSTALA PRIMANIJA PO OSNOVI RADA
Opéenito

Dnevnica

Naknada za odvojeni Zivot od obitelji
Naknada za prijevoz na posao i s posla
Regres za godidnji odmor

Pomo¢ u slucaju smrti

Jubilarne nagrade

Otpremnina

Autorski honorari

Nagrade studentima

Ostalo

STRUCNO USAVRSAVANJE |
OSPOSOBLIAVANIE

TEéAJEVI, SAVIETOVANJA | STRUCNA
PUTOVANIJA

Tecajevi

Kongresi i simpoziji

Ostalo

SPECIJALIZACIJE | DRUGA STRUCNA
USAVRSAVANJA

Opcenito

Specijalizacija

fzbor na znanstveno—nastavno radno mjesto
Ostalo

VJEZBENICI, PRIPRAVNICI | STRUCNA
PRAKSA

Opéenito

DRZAVNI, STRUCNI | PRAVOSUDNI ISPITI
Opéenito

MIROVINSKO 1 INVALIDSKO OSIGURANIJE
MIROVINSKO OSIGURANIE

Opéenito

Ostalo

INVALIDSKO OSIGURANJE

Opéenito

Ostalo

DOPLATAK ZA DJECU

Opdéenito

SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA |
KOLEKTIVNI UGOVORI

SINDIKATI

Opcenito

UNUTARNJI POSLOVI

SUSTAV CIVILNE ZASTITE

CIVILNA ZASTITA
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Opcenito

ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA
Opcenito

Preventivne i operativne mjere zastite od
pozara i eksplozija

Inspekcijski poslovi u podrucju zastite od
pozara

Ostalo

GOSPODARSTVO

POUOPRIVREDA, SUMARSTVO,
VETERINARSTVO, LOVSTVO, RIBARSTVO,
VODNO GOSPODARSTVO | ZASTITA MORA
TE STOCARSTVO

VETERINARSTVO | ZASTITA ZIVOTINJA
Opéenito

Uvoz Zivotinja, sirovina i proizvoda
PROSTORNO UREDENIJE, ZASTITA OKOLISA |
PRIRODE

ZASTITA OKOLISA

Opcenito

GRADITEUSTVO, KOMUNALNI POSLOVI,
PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I
ENERGETSKA UCINKOVITOST U
ZGRADARSTVU

GRADNIJA GRADEVINA | OBNOVA
Opcenito

STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
ZBRINJAVANJE | STAMBENI ODNOSI
STAMBENA POLITIKA

Opcenito

POSLOVNI PROSTOR

Opcenito

FINANCUE

FINANCIJE (OPCENITO)
FINANCIJISKO-PLANSKI DOKUMENTI
Opcenito

Financijski plan

Financijski izvje$taji

Planovi nabave

Ostalo

KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO
POSLOVANIJE

Opcenito

Knjigovodstvene evidencije

Racuni

Ostalo
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FINANCIJRANIE
Opéenito

Javne potrebe
Refundacije
Sufinanciranje
Financiranje iz proracuna
Fondovi

Ostalo

KREDITIRANIJE
PotraZivanja

INVESTICUE

Opcenito

Investicijsko odrZavanje
UPRAVLIANJE IMOVINOM | NABAVLUJANIJE
IMOVINE

Opcenito

Ekonomsko poslovanje
Obrtna sredstva
Sredstva opreme
Inventar

Inventura

Ostalo

JAVNE FINANCLE
CARINE

Carinska oslobodenja
Ostalo

DOHOC! KORISNIKA PRORACUNSKIH
SREDSTAVA

RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM
SREDSTVIMA

Ugovorne obveze

Ostalo

FINANCIISKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
DEVIZNO POSLOVANIJE

Opdéenito

NOVCANI | KREDITNI SUSTAV
BANKARSTVO

Ostalo

POSLOVI OSIGURANJA

Osiguranje

Reosiguranje

Ostalo

KONTROLA FINANCIISKOG POSLOVANIJA
FINANCUSKI NADZOR

Financijska revizija

Financijska inspekcija
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Ostalo

ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA,
BRANITELJl, DEMOGRAFIJA | OBITEL)
ZDRAVSTVENA ZASTITA | ZDRAVSTVENO
OSIGURANIJE

PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
Opcenito

Ostalo

ZDRAVSTVENE USTANOVE
ZDRAVSTVENE USTANOVE

Opcenito

Specijalni zavodi (stru¢ne usluge)
Medicinska vjestacenja

LIJEKOVI 1 MEDICINSKA OPREMA
LIJEKOVI | MEDICINSKA OPREMA
Opcenito

Misljenja o uvozu robe

RjeSenja o oslobadanju carine na uvoz
proizvoda za potrebe zdravstva

Ispitivanje lijekova

Ostalo

SANITARNI | ZDRAVSTVENI NADZOR
SANITARNA INSPEKCIJA

Opcenito

ZDRAVSTVENA INSPEKCUA

Opéenito

OBRAZOVANIJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT
| RAZVO)J DIGITALNOG DRUSTVA
OBRAZOVANIE

OBRAZOVNE USTANOVE I INSTITUCIE
Opcenito

Obrazovno-pedagoske sluzbe

Inspekcijski nadzor

Ostalo

OSNOVNO, SREDNJE | VISOKO SKOLSTVO
Opcenito o skolstvu

Usavrsavanje znanstveno-nastavnih djelatnika
u inozenstvu

Opéenito o visokoskolskom obrazovanju
lzdavanje uvjerenja-diploma

Plan i program

RjeSenja o registraciji i ispunjavanju uvjeta za
rad

Priznavanje diploma i svjedodzbi

Nostrifikacija i ekvivalencija svjedodzbi
Obrazovanje po posebnim potrebama
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UdZbenici

Osobne potrebe

Ostalo

Diplomski ispiti

JAVNA PREDAVANJA | TRIBINE
Opéenito

STIPENDIRANIJE

Op¢enito

SURADNIJA S INOZEMSTVOM U PODRUCIU
OBRAZOVANIJA

Opéenito

Skolovanje u inozemstvu

Skolovanje stranaca u Republici Hrvatskoj
SPORT

SPORT (OPCENITO)

Opéenito

ZNANOST
ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI STRUCNJACI
Opcenito

Znanstveno-istraZivacke organizacije
Znanstveno-istraZivacki stru¢njaci
Znanstveno-istraZivacka oprema
Ostalo

ZNANSTVENA ISTRAZIVANJA
Opcenito

Znanstvena istraZivanja po podrudjima
ZNANSTVENO USAVRSAVANIJE
Opcéenito

Poslijediplomski sveucilisni studij
Doktori znanosti

Ostalo

VANIJSKI | EUROPSKI PSOLOVI, REGIONALNI
RAZVO)
VANIJSKI POSLOVI

PREDSTAVUANIJE REPUBLIKE HRVATSKE U
DRUGIM DRZAVAMA
Suradnja s medunarodnim organizacijama

STATISTIKA
DEMOGRAFSKA | DRUSTVENA STATISTIKA
Statistika rada

Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i
znanstvenog rada

Ostalo

STATISTICKI PODACI

Opéenito

Ostalo




Clanak 4.

Brojéane oznake unutrasnjih organizacijskih jedinica i referenata u organizacijskim jedinicama jesu:

BROJ NAZIV JEDINICE

01 Ured dekana

011 Prodekan za znanstvenoistrazivacku djelatnost

01-10 Voditelj studija Medicinsko laboratorijska dijagnostika

01-11 Eti¢ko povjerenstvo za zastitu akademske Eestitosti

01-2 Prodekan za nastavu

014 Prodekan za poslovne odnose

01-5 Prodekan”za stu.qije San.itarno inZenjerstvo i Medicinsko
laboratorijska dijagnostika

01-6 Prodekan za poslijediplomske studije i cjeloZivotno
obrazovanje

01-7 Prodekan za kvalitetu

01-8 Prodekan za studij Medicine na engleskom jeziku i

medunarodnu suradnju

01-9 Voditelj studija Medicina

02-1 Ured tajnika

02-1/1 | Odjel za pravne poslove*

02-1/2 Odjel za unaprjedenje kvalitetu

04-1 Sluzba za studentske poslove i medunarodnu suradnju**
04-1/1 Povjerenstvo za nastavu

04-1/DS | Voditelj studija Sanitarno inZenjerstvo

04-1/E | Voditelj studija Medicine na engleskom jeziku
04-1/F | Voditelj studija Farmacije

04-10 Povjerenstvo za dobrobit Zivotinja

04-11 Povjerenstvo za medunarodnu suradnju

04-12 Povjerenstvo za rashod imovine

04-13 P?ngrenstvo za priznavanje i vrednovanje prethodnog
ucenja

04-14 Odbor za osiguranje i unapredivanje kvalitete

04-15 Povjerenstvo fonda za potporu istrazivaima

04-2 Sluzba za znanost, projekte i doktorske studije

04-2/1 Povjerenst.vo za poslijediplomske studije i cjelozivotno
obrazovanje

04-2/13 | Voditelj doktorskog studija Biomedicina

04-3/1 | Eticko povijerenstvo za biomedicinska istraZivanja
04-3/15 | Voditelj doktorskog studija Dentalna medicina
04-3/2 Povjerenstvo za znanstvenoistraZivacku djelatnost
04-3/3 | Voditelj doktorskog studija Javno zdravstvo
04-3/4 | Voditelj doktorskog studija Klinicka medicina

04-3/6 Voditelj doktorskog studija Zdravstveno i ekoloSko

inZenjerstvo

04-4 Sluzba za upravljanje ljudskim resursima i opée poslove***
Povjerenstvo za izbor nastavnika, znanstvenika i

04-4/1 )

suradnika****



04-7/1
04-8
04-9
05

06
08-1
08-2

08-3

08-4
09-1
09-2
09-3
09-4
09-5

09-6

09-7
09-8
09-9
09-10
09-11
09-12
09-13
09-14

09-15
09-16
09-17
09-18
09-19
09-20
09-21

09-22
09-23
09-24
09-25
09-26
09-27
09-28
09-29
09-30
09-31
09-32

Povjerenstvo za medicinska vjestacenja

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

Povjerenstvo za izhorne predmete

SluZba za odrzavanje i tehnicke poslove

Sluzba za ra¢unovodstvo, financije i nabavu

Katedra za drustvene i humanisti¢ke znanosti u medicini
Katedra za socijalnu medicinu i epidemiologiju

Katedra za obiteljsku medicinu

Katedra za zdravstvenu ekologiju

Katedra za medicinsku fiziku i biofiziku

Zavod za medicinsku biologiju i genetiku

Zavod za medicinsku kemiju, biokemiju i klinicku kemiju
Zavod za temeljnu i klinicku farmakologiju s toksikologijom
Zavod za anatomiju

Zavod za histologiju i embriologiju

Zavod za fiziologiju, imunologiju i patofiziologiju
Zavod za opcu patologiju i patoloSku anatomiju
Zavod za sudsku medicinu i kriminalistiku

Zavod za mikrobiologiju i parazitologiju

Zavod za molekularnu medicinu i biotehnologiju
Centar za proteomiku

Katedra za tehnologiju i kontrolu namirnica

Katedra za biomedicinsku informatiku *****
Centar za unaprjedenje nastavnickih kompetencija i
komunikacijskih vjestina

Centar za biomodeliranje i inovacije u medicini
Centar za istraZivanje i edukaciju u podvodnoj hiperbari€noj i
pomorskoj medicini

Centar za geneti¢ku edukaciju

Katedra za anesteziologiju, reanimatologiju, hitnu i
intenzivnu medicinu

Katedra za dermatovenerologiju
Katedra za ginekologiju i opstetriciju

Katedra za internu medicinu

Katedra za kirurgiju

Katedra za klinicko-laboratorijsku dijagnostiku
Katedra za maksilofacijalnu kirurgiju
Katedra za neurokirurgiju

Katedra za neurologiju

Katedra za neurorehabilitaciju

Katedra za nuklearnu medicinu

Katedra za oftalmologiju

Katedra za onkologiju i radioterapiju
Katedra za ortopediju i fizikalnu medicinu




09-33 Katedra za otorinolaringologiju i kirurgiju glave i vrata
09-34 Katedra za pedijatriju

09-35 Katedra za psihijatriju i psiholosku medicinu
09-36 Katedra za radiologiju

09-37 Katedra za rehabilitacijsku i sportsku medicinu
09-38 Katedra za urologiju

09-39 Katedra za zarazne bolesti

09-40 Katedra za djecju kirurgiju

09-41 Centar za integriranu i palijativhu skrb

09-42 Centar za medicinu utemeljenu na dokazima
09-43 Centar za digestivnu i metaboli¢ku medicinu

12 KnjiZnica za biomedicinu i zdravstvo

*sukladno novom Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i ustroju radnih mjesta na Medicinskom fakultetu u Rijeci
(KLASA: 007-06/24-02/696; URBROJ: 2170-1-42-01-24-1 od 17. prosinca 2024.) u 02-1 Uredu tajnika ustrojena
su dva Odjela: Odjel za pravne poslove i Odjel za unaprjedenje kvalitete

**sukladno novom Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i ustroju radnih mjesta na Medicinskom fakultetu u Rijeci
(KLASA: 007-06/24-02/696; URBROJ: 2170-1-42-01-24-1 od 17. prosinca 2024.) izmijenjen je naziv sluzbe iz
Sluzba za studentske poslove u Sluzba za studentske poslove i medunarodnu suradnju

***sukladno novom Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i ustroju radnih mjesta na Medicinskom fakultetu u Rijeci
(KLASA: 007-06/24-02/696; URBROJ: 2170-1-42-01-24-1 od 17. prosinca 2024.) izmijenjen je naziv sluzbe iz
Sluzba za pravne, kadrovske i opée poslove u SluZzba za upravljanje ljudskim resursima i opée poslove
****sukladno novom Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i ustroju radnih mjesta na Medicinskom fakultetu u Rijeci
(KLASA: 007-06/24-02/696; URBROJ: 2170-1-42-01-24-1 od 17. prosinca 2024.) 04-6 Sluzba za informati¢ko -
ra¢unalne poslove i 04-7 Ured za medicinska vjestaenja i sudske sporove nisu samostalne ustrojstvene
Jjedinice

*****sukladno Odluci Fakuitetskog vijeca od 17. prosinca 2024. (KLASA: 007-06/24-02/689;; URBROJ: 2170-1-42-
01-23-1) od 2. sijeCnja 2025. naziv Katedra za bioinformatiku i razvoj djelatnika i studenata mijenja se u
Katedra za biomedicinsku informatiku

Clanak 5.

Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka Medicinskog fakulteta Sveucilista u Rijeci stupa na snagu
danom dono3enja, a primjenjivat ¢e se od 1. sijeénja 2025.

GLAVNA TAJNICA DEKAN

Nadija Sura¢, dipl. iur.

KLASA: 035-02/24-01/01
URBROJ: 2170-1-42-01-24-1






